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1.Introduction

1.1. Objet de ce document

Ce document représente le guide d'utilisation de la plate forme de dématérialisation des appels d'offres
s'adresse aux fournisseurs.

1.2. Connexion a 'application

Un utilisateur Entreprise (ci-apres dénommé « UE ») acceéde a la plate-forme comme suit :
Connexion a I'adresse : https://achats.adm.co.ma/?page=entreprise.EntrepriseHome&goto=

Saisie de I'identifiant /mot de passe de I'UE

Une fois identifié et connecté, 'UE accede a la page d’accueil, et aux différentes fonctionnalités
pour lesquelles il est habilité

1.3. Pré-requis techniques

La liste détaillée des pré-requis techniques d'accés a I'application est présentée dans la rubrique "Pré-requis
techniques" en pied de page de chaque page de I'application.

1.4. Diagnostic du poste de travail

La plateforme permet d’effectuer un diagnostic de la bonne configuration du poste de travail utilisé. Ce dia-
gnostic est accessible dans le menu latéral situé a gauche.

Le test de configuration teste successivement : le systeme d’exploitation et le navigateur, I'environnement
Java, le lancement de I'outil INTELSIGN de signature électronique et la capacité cryptographique du poste.
Il faut que 'ensemble des tests de pré-requis soient validés pour ['utilisation de la plateforme dans ses fonc-
tions avancées (celles mettant en ceuvre des processus cryptographiques : chiffrement, signature, etc.).
L'application propose, le cas échéant, les moyens de remédier aux problémes rencontrés lors du test.



2.Présentation des fonctionnalités des entreprises

2.1. Inscription d'un UE dont I'entreprise n'est pas inscrite

Aller a la page d” « accueil des fournisseurs non authentifiésy» puis aller au bloc "Nouvel utilisateur?":

in PG H (1 >) Sidentifier

IT SOLUTIONS

Jeudi 30 Juin 2022 15:23

‘CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ 'OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE ~

SERVICE DES ACHATS

Cette plateforme des achats vous permet de : Identifiez-vous !

7 Créer un compte

P Vous inscrire dans la base fournisseur et renseigner vos informations juridiques et
& commerciales

Identifiant
O Rechercher et consulter les annonces d'information, de consultation, d"attribution admin_tsy

Mot de passe : Mot de passe oublié.
+ Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
‘\ Remettre sous forme électronique vos réponses aux appels d'offres “

Guides : Assistance téléphonique
Téléchargement du guide d'utilisation Un service de support téléphonique est mis en place pour les entreprises souhaitant
soumissionner

Dans le cas d'une Entreprise établie au Maroc : Renseigner le numéro de RC et la Ville / ICE dans le formu-
laire du bloc dédié a la création d’un nouvel inscrit.

Dans le cas d'une Entreprise non établie au Maroc : Renseigner le pays et l'identifiant national.

Cliquer sur le bouton "OK".

Le formulaire d'inscription d’'une nouvelle entreprise s'affiche, dans lequel le RC ou I'ICE est pré-rempli
mais non modifiable:

n Coordonnées du siége social 2 Mes informations personnelles.
Lieu détablissement : IcE:
9 m 012245878912245

Coordonnées du siége social

Adresse (Suite) RC (N Ville} :
admin_tsy [ ©
Q rmance
Renseigner les champs des différents blocs du formulaire et cliquer sur le bouton "Enregistrer” pour sauve-
garder.

La page d'accueil du fournisseur authentifié s'affiche comme suit:



'CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

Mon compte

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

& Mon compte personnel - & Service des Achats v
Mes coordonnées Demandes de devis
Supprimer mon compte personnel Appels dofire
Compte de mon Entreprise > Enchéres
Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v
ee Autres services v Tester la configuration de mon poste
Mes alertes Consultation de test

Mes réponses
Flux RSS

Mon panier

In InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques

IT'SOLUTIONS

Le nouvel utilisateur est authentifié en tant qu’Administrateur de I'entreprise."

2.2. Inscription d'un UE dont I'entreprise est inscrite

Aller a la page d’« accueil des fournisseurs non authentifiés » puis aller au bloc "Nouvel utilisateur?":

SERVICE DES ACHATS

le: Identifiez-vous !
mations jundques ef
Identifiant
itation, daltribution wamin_Ey
Mol de passs ! Mot de padie Sublie
ZE)

r 1
Dans le cas d'une Entreprise établie au Maroc : Renseigner le numéro de RC et la Ville / '|CE dans le for-
mulaire du bloc dédié a la création d’un nouvel inscrit.
Dans le cas d'une Entreprise non établie au Maroc : Renseigner le pays et I'identifiant national.
Cliquer sur le bouton "OK".
Le formulaire d'inscription d’'une nouvelle entreprise s'affiche avec le RC et les coordonnées de I'entreprise
existante pré remplies et non modifiables:



‘CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

n Coordonnées du siége social 2 Mes informations personnelles

-

ICE
123456789000057

Lieu d'établissement :

o

Coordonnées du siége social

Raison sociale* Teéléphone :
SOCIETEST

Adresse* Fax
231, rue Saint-Honoré

Adresse (Suite) RC (N*/ Ville) -

(]

I Sélectionnez

Code postal * Forme juridique®

10000 SA
Ville®

Paris

Paus*

InfoSite  Conditions dutiisation  Pré-requis techniques

Inflria,
Enregistrement du formulaire sans renseigner les champsEnregistrement impossible et mise en avant des
champs obligatoires

Renseigner les informations du « Compte Utilisateur ».

Cliquer sur le bouton "Enregistrer" pour sauvegarder les informations saisies.

La page d’ « accueil de l'utilisateur entreprise authentifié » s'affiche et le nouvel utilisateur est authentifié en
tant qu’utilisateur inscrit de I'entreprise.":

‘CONSULTATIONS ET ANNONCES - QUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

Mon compte

Bienvenue Clément CHARON

= Mon compte personnel v & Service des Achats v
Mes coordonnées Demandes de devis
Supprimer mon compte personnel Appels doffre
Utilisateurs de mon Entreprise > Enchéres
es  Autres services v Se préparer a répondre e
Mes alertes Tester la configuration de mon poste
Mes réponses Consultation de test
Flux RSS
In =) InfoSite  Conditions d'utilisation  Pré-requis techniques
ITSOLUTIONS

2.3. Authentification

Aller a la page d’ « accueil des fournisseurs non authentifiés » puis aller au bloc "DEJA INSCRIT ?":



Identifiez-vous !

=Ur? Créer un compte

Identifiant

Mot de passe : Mot de passe oublié.

Saisir le login et mot de passe et cliquer sur « OK ».
Authentification et affichage de la page d'accueil de I'utilisateur authentifié:

‘CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

Mon compte

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

& Mon compte personnel . & Service des Achats v
Mes coordonnées Demandes de devis
Supprimer mon compte personnel Appels dofire
Compte de mon Entreprise > Enchéres
Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v

os Autres services Tester la configuration de mon poste
Mes alertes Consultation de test
Mes réponses

Flux RSS

Mon panier

InfoSite Conditions d'utilisation Pré-requis techniques

IT'SOLUTIONS

2.4. Mot de passe oublié

Aller a la page d’ « accueil des fournisseurs non authentifiés » puis aller au bloc "DEJA INSCRIT ?":

Identifiez-vous !

el utilisateur? Créer un compte

Identifiant

Mot de passe : Mot de passe oublié.

Cliquer sur le lien "Mot de passe oublié.". Le formulaire de récupération du mot de passe oublié s'affiche:



Mot de passe oublié

En renseignant dans le champ suivant I'adresse électronique configurée dans votre profil utilisateur, votre mot de passe sera réinitialisé et envoyé automatiquement & cette adresse électronique.

Adresse électronique :

Retour & l'accueil

Renseigner I'adresse électronique de I'utilisateur et cliquer sur le bouton "Envoyer".
Envoie du mail de récupération du mot de passe a I'adresse saisie.

2.5. Gérer ses propres coordonnées UE

Aprés authentification de l'utilisateur entreprise, aller a la page d'accueil:

‘CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

Mon compte

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

& Mon compte personnel v & Service des Achats v
Mes coordonnées Demandes de devis
Supprimer mon compte personnel Appels d'offre
Compte de mon Entreprise > Enchéres
Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v
os Autres services v Tester la configuration de mon poste
Mes alertes Consultation de test

Mes réponses
FluxRSS

Mon panier

In InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques

IT'SOLUTIONS

Au niveau du bloc « Compte Utilisateur » de la page d'accueil, cliquer sur le lien le lien "Mes coordon-
nées”.
La page de modification du compte personnel s'affiche:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

NOM* Téléphone *
LAZRAQ 0153430500
Prénom* Fax

Mourad 06

Adresse électronique *

khalid benamar@intelcia.com

Identifiant* : Mot de passe* @ Confirmation mot de passe*
X —
Adresse* Adresse (Suite)
In o) InfoSite  Conditions d'utiisation  Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

Tous les champs sont modifiables.
Renseigner les modifications souhaitées et cliquer sur le bouton "Enregistrer" pour sauvegarder les modifi-
cations.

2.6. Modification de I'identification du siége social



Apreés authentification de I'administrateur entreprise, aller a la page d'accueil:

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

Mon compte personnel > & Service des Achats v
B Compte de mon Entreprise ~ Demandes de devis
Identification du siége social Appels dloffre
Description dactivité Enchéres
Espacs documentaire - Coffre-fort Entreprise
Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v

Tester la configuration de mon poste
Consultation de test

e+ Autres services

Mes alertes

Au niveau du bloc « Compte Entreprise » de la page d'accueil, cliquer sur le lien le lien " Identification du
siege social .

Le formulaire de modification du compte entreprise s'affiche avec les champs pré-renseignés et tous modi-
fiables:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

=Mon entreprise

Lieu d'établissement ; SIREN : ICE:

) 440909562 123456789000057

Coordonnées du siége social

Raison sociale* Téléphone -
SOCIETEST
Adresse* Fax

231, rue Saint-Honoré

Adresse (Suite) ICE *

123456789000057

Code postal * :
Forme juridique*

10000
SA
Ville®

Paris

in. 2 InfoSite ~ Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT SOLUTIONS

Renseigner les modifications souhaitées et cliquer sur le bouton "Enregistrer" pour sauvegarder.

2.7. BDF : Description d'activité

Apres authentification de l'administrateur de I'entreprise, aller a la page d'accueil:

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

Mon compte personnel > & Service des Achats v
B Compte de mon Entreprise v Demandes de devis
Identification du siége social Appels d'offre
Description dactivité Enchéres
Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise
Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v

Tester la configuration de mon poste
Consultation de test

e Autres services

Mes alertes



Au niveau du bloc « Compte Entreprise » de la page d'accueil, cliquer sur le lien le lien Description d'acti-
vité .
Le formulaire de description de I'activité de I'entreprise s'affiche:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE -

Mon compte Entreprise

Lieu d'établissement : SIREN ICE:
Q France 440909562 123456789000057

Dirigeants de l'entreprise
+ Ajouter un dirigeant

Contacts demande de devis

Adresses dlectroniques &

Activité

Site Internet - N
www intelcia com/itsolutions

Description d'activité @ ; L
Conseil et ingénierie informatique

Informations clés des derniers exercices ©

In =) InfoSite Conditions d'utilisation Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

Cliquer sur le lien "Ajouter un dirigeant". La pop in suivante s'affiche:

Ajouter un dirigeant

Informations du dirigeant
k3

MNom®* :

Prénom*®* :

Courriel * -

Téléphone* :

| |
| |
Qualité * = | |
| |
| |
Fax® | |

Valider

‘ Annuler

%, +

Renseigner les champs du formulaire et cliquer sur le bouton "Valider".
Le dirigeant est ajouté apparait sur le tableau des dirigeants comme suit:

Dirigeants de lentreprise

Nom Prénom Qualité Coordonnées Actions
omar tantaoui@intelcia.com P

%4

LAZRAQ MOURAD Directeur = 0505050505 -
m

@ 0506060606

+ Ajouter un dirigeant

Renseigner les champs relatifs a I'activité au niveau du bloc "Activité" et ceux du bloc "Contacts demande

de devis".
Aller au bloc "Informations clés des derniers exercices" et cliquer sur le bouton "Editer le tableau". Le for-

mulaire suivant s'affiche:



Saisie d'un exercice

Exercice clos en : 2012 W

Début d'exercice : 01/01/2018

Fin d'exercice : 3171212010

Chiffre d'affaires

Vente de marchandises : o |[EUR

Production vendue

- Biens o EUR
- Services 27oo00000 | EUR
TOTAL z7oooooe | EUR
Effectif
Effectif moyen : 180
Dont encadrement : a7
Etes-vous une PME au sens de la réglementation européenne 7 Mon « * En savoir plus (nouvelle fenétre)

-

Renseigner les informations souhaitées et cliquer sur le bouton "Valider" pour sauvegarder.
Retourner a la page de gestion des activités de I'entreprise et cliquer sur le bouton "Valider" pour sauvegar-
der les différentes informations saisies.

2.8. BDF : Gestion de I'Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

Apres authentification de l'administrateur entreprise, aller a la page d'accueil:

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

Men compte personnel > & Service des Achats v
E Compte de mon Entreprise v Demandes de devis
Identification du siége social Appels dloffre
Description d'activité Enchéres

Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v
Tester la configuration de mon poste
=+ Autres services v Consultation de test

Mes alertes

Au niveau du bloc « Compte Entreprise » de la page d'accueil, cliquer sur le lien le lien Espace documen-
taire - Coffre-fort Entreprise ”.
La page du coffre fort de I'entreprise s'affiche:

10



CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

= Espace documentaire

AJOUTER UN DOCUMENT

+ Retour

Cliquer sur le lien "Ajouter un document”. La fenétre suivante s'affiche:

Ajouter / modifier un document rattaché a votre entreprise

Informations du document

*
Type de document * : Certificats fiscaux 3688 volets 13 4 ~
Fichier = - Chaoisir un fichier Aucun fichier choisi
Date de fin de validité* - D
Document accessible par les acheteurs® g 7 O Oui ) Non

(-

Renseigner les champs et cliquer sur le bouton "Valider" pour sauvegarder.
Les documents ajoutés s'affiches sur le tableau listant le contenu du coffre fort:

= Espace documentaire

Document Taile Date de fin de validité Modfier  Visualiser  Supprimer
Certificats saciaux ® 9824 Ko 0810212023 A (o] i
Certficats fiscaux 3666 volets 14 4 @ 47301Ko 0710212023 Vi Q ]

AJOUTER UN DOCUMENT

+ Retour

2.9. Compte Administrateur Entreprise : Suivi des UE

Apres authentification de l'administrateur entreprise, aller a la page d'accueil:

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

Mon compte personnel > & Service des Achats v
E Compte de mon Entreprise v Demandes de devis
Identfication du siége social Appels doffre

Description dactivité Enchéres

Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

Utilisateurs de mon Entreprise >
Se préparer a répondre v
Tester la configuration de mon poste

se» Autres services > Consultation de test

Mes alertes

Aller au bloc "Utilisateurs Compte Entreprise" et cliquer sur le lien "Accéder a la liste des utilisateurs.
La liste des utilisateurs inscrits pour la méme entreprise s'affiche:

11



> Utilisateurs inscrits de mon entreprise

Liste des utilisateurs inscrits de mon entreprise

NOM Prénom ~ /Adresse électronique Coerdonnées ~ Identifiant / Etat Profil Actions
Vi
:ﬁjmzn':fn”:éiema o 231, rue Saint-Honoré 75001 Paris France - Administrateur Entraprise
Va
CIVETE Charles @ cc@intelcia com 231, rue Saint-Honoré 75001 Paris France v v Inscrit simple %
. _ ) Va
ALERTE V3 alertev3 @ alerte.v3@atexo.com ?1‘ rue Saint-Honaré Escalier A- 3éme etage 58766 Paris -, Inscrit simple ®
a
Vi
Civetes Alice @ kbe+alice@atexo.com 231, rue Saint-Honaré 10000 Rabat France D= Inscrit simple %
Le pictogramme " @E&" permet d'accéder en modification a un compte sélectionné.
. . La . 4 . 4 . ’
Cliquer sur le pictogramme " #EB"/" " pour verrouiller / déverrouiller un compte sélectionné.
Cliquer sur le pictogramme " @®" pour supprimer un compte choisi.
Cliquer sur le lien "Liste des événements Administrateur”. Le tableau de suivi des événements s'affiche
come suit:
= Evénements Administrateurs
Liste des événements Administrateurs
Administrateur Entreprise ™ Date/Heure ™ Action effectuée Sur le compte de
Mourad LAZRAQ @ khalid benamar@intelcia.com 07/06/2021 09:52 Madification de compte Charles CIVETE (;
Mourad LAZRAQ @ khalid. benamar+1@atexo.com 17/03/2021 12:03 Déblocage de compte Charles CIVETE (1
Mourad LAZRAQ = khalid. benamar+1@atexo.com 17/03/202112:03 Verouillage de compte Charles CIVETE (¢

Retour

2.10. Recherche rapide

Au niveau de la page d'accueil, aller au niveau du champ affiché en dessous de le rubrique menu "Consulta-
tions":

CONSULTATIONS ET ANNONCES - OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPAR

Consultations en cours Autres annonces

Tous les extraits de PV

Toutes les annonces d'attribution
Toutes l2s consultations

Tous les rapports d'achévement
Recherche avancée

Recherche avancee

Annonce de programme previsionnel

Renseigner le mot clé de recherche rapide et cliquer sur le bouton "OK".
Les consultations répondant au critére "Mot-clé" indiqué s'affichent dans un tableau de résultats:

12



CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

>Re >Résultat

Modifier ma recherche Nouvelle reche

> Légende

Annonces de consultation

Nombre de résultats : 3 Afficher 10 v résultats / page 1]/

Référence : XX/SGUDEMO/2021

Date limite de remise des plis

Objet : Construction batiments 4 Ven 01 Sep 2023
Service : Organisme de DEMO

Référence : 01/AORIO1S1
Objet : Fournitures bureaux

Service : Organisme de DEMO

(o I I

2.11. Recherche avancée

Cliquer sur le menu "Recherche avancée" de la rubrique menu "Consultations":

CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPAR

Consultations en cours Autres annonces

Tous les extraits de PV

Toutes les annonces d'attribution
Toutes lzs consultations

Tous les rapports d'achévement
Recherche avancee

Recherche avancée

Annonce de programme previsionnel

Le formulaire de la recherche avancée s'affiche comme suit:

13



CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

» Recherche avancee

st s critr:
Fou
Recherche multicritéres Recherche d'une procédure restreinte
Enité Référence
~ Annance de consultaf v procidure ~

Recherche par date

Date limite de remise des pis : (jnmisass | Date da mise en figna « (Jmmsass |

Recherche par mots clés @

Dans s référence, lintiulé ou Fobjat de I3 consultation

e e ‘

Renseigner les critéres souhaités et lancer la recherche en cliquant sur le bouton correspondant.
Les résultats de la recherche s'affiche dans un tableau de résultats:

CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ 'OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~
> =Résultat

Modifier ma recherche Nouvelle reche

> Légende

Annonces de consultation

Nombre de résultats : 3 Afficher 10 v résultats / page 1 (7

ence : XX Date lmite de remise des pis
BN . 2 £4Ven 01 Sep 2023
Objet : Construction batiments v
Lieu d'exécution

é.@(b

Service : Organisme de DEMO

Objet : Fournitures bureaux ©17:30
Lieu d'exécution
9 FRANCE

e SR Q a)

Service : Organisme de DEMO

(4 Ven 01 Sep 2023

Retourner au formulaire de recherche multicritéres en cliquant sur le menu "Recherche avancée" de la ru-

brique menu "Consultations"
Aller au bloc "Recherche d'une procédure restreinte" du formulaire de recherche avancée:

» Recherche avancée

Ce formulaire vous permet de rechercher des consultations sur la base de plusieurs critéres.
Pour les procédures restreintes, le formulaire de recherche se trouve en

Recherche multicriteres Recherche d'une procédure restreinte

Recherche par code d'accés
B
Code d'accés

Entité * Référence *

— Sélectionnez une Entité -—

Effacer les critéres de recherche Lancer la recherche

Saisir I'organisme concerné et les coordonnées de la consultation restreinte (dont le code d'acceés restreint

défini par I'Agent dans le mail d'invitation pour appel a candidature)".
Le Tableau de résultat limité a la consultation restreinte s'affiche:
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Annonces de consultation

Nombre de résultats - 1 Afficher 10 ™ résutats /page [ 1]/1

&

Référance : XUSGUDEMOI2021 Date lmite de remise des plis
[4Ven 01 Sep 2023

Objet : Construction batiments

Service : Organisme de DEMO

Aficher 10 v résultats /page [ ]/1

2.12. Acces au détail d'une consultation

Au niveau du tableau des résultats de la recherche, choisir une consultation.

Cliquer sur la carte de consultation sur 'objet par exemple

La page de détails de la consultation s'affiche avec les différentes actions proposées a |'Utilisateur Entre-
prise:

‘CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

> Détails

Retour Nouvelle recherche

> Détails de la consultation

| Objet:
| Construction batimants

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
VENO1SEP 2023 17:30 51 000 MAD

SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

& Publicité / Téléchargement ? Question X Dépot Messagerie sécurisée
Téléchargement
Avis de publicité Piéces de la consultation
1y Dossier de consultation - 50,06 Ko
In 5] InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

2.13. Retrait d'un DCE d'un UE anonyme

Accéder a la plate forme anonymement et faire une recherche des consultations.
Choisir une consultation et accéder a sa fiche de détail:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

> Détails

Retour Nouvelle recherche

> Détails de la consultation

| Objet:
| Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :

VEN01SEP202317:30  $5) 0,00 MAD

SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

& Publicité / Téléchargement ? Question X Dépot Messagerie sécurisée
Téléchargement
Avis de publicité Piéces de la consultation
by Dossier de consultation - 50,06 Ko
In = InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT SOLUTIONS
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Au niveau de la fiche de détail de la consultation, cliquer sur le lien "Dossier de consultation". Le formulaire

de retrait du DCE s'affiche:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

i Objet:

i Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
Ven 01 Sep 2023 17:30 2@ 0,00 MAD

Formulaire de demande

Vous avez demandé de télé le Dossier de C ion des Entreprises de la ion référencée ci-dessus.

En cas de modification de la consultation. nous devons &tre en mesure de vous contacter pour vous transmettre les éléments actualisés.

Pour télé le Dossier de C Itation des Entrepris vous devez remplir le formulaire de demande de renseignements ci-dessous

Attention : Les informations que vous allez saisir sont importantes.

Elles vous permettront tout au long de la procédure de racavoir les latives 4 la procédure fons de dates i 6 au Dossier de Consultation des Entreprises, etc

[0 Je reconnais avelr pris connaissance des conditions générales de cette plate-forme et je les accepte.

Mes coordonnées

NOM * Prénom* : Adresse Adresse (suite) -
LAZRAQ Mourad 231, rue Saint-Honoré
Adresse électronique* - Raison sociale © Code postal Ville

Accepter les Conditions Générales d’Utilisation (CGU) en cochant la case correspondante et renseigner les

coordonnées de I'entreprise.

Cliquer sur le bouton "Valider" pour sauvegarder. La page suivante s'affiche:
CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

» Détails de la consultation

| Objet:

| Constructicn batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
Ven 01 Sep 2023 17:30 (&7 0.00 MAD
Teléchargement complet

Cliquez sur le bouton suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité

Télécharger le Dossier de consultation

Téléchargement partiel

Veuillez choisir les piéces du Dossier de consultation que vous désirez télécharger avant de cliquer sur le bouten ci-dessous

[ Avis pdf {49 Ko )
[ cCTPpfx (3Ko)

Télécharger les piéces sélectionnées

Retour
Choisir le mode de téléchargement souhaité.

2.14. Dépobt d'une question d'un UE anonyme

Accéder a la plate forme anonymement et faire une recherche des consultations.
Choisir une consultation et accéder a sa fiche de détail:
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‘CONSULTATIONS ET ANNONCE!

OUTILS DE SIGNATURI

SE PREPARER A REPONDRI

> Détails
Retour Nouvelle recherche
> Détails de la consultation

| Objet:

Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis :

Caution provisoire :
VEN 01 SEP 2023 17:30 @

0,00 MAD

SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - NATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

&, Publicité / Téeléchargement

? Question X Dépot = Messagerie sécurisée
Téléchargement
Avis de publicité Piéces de la consultation
L Dossier de consultation - 50,06 Ko
in InfoSite ~ Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT SOLUTIONS
. . . T " . ",
Au niveau de la fiche de détail de la consultation , choisir l'onglet "Question":
> Détails
Retour Nouvelle recherche
% Détails de la consultation
| Objet:
| Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis :

Caution provisoire :
VEN 01 SEP 2023 17:30 &E

0.00 MAD

SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR
‘ ‘ » En savair plus

‘@ TESTER MA CONFIGURATION » CONSULTATION DE TEST

& Publicité / Télechargement ? Question X Dépét = Messagerie sécurisée

Question

Si vous souhaitez poser une question concernant la consultation. veullez cliquer sur le bouton ci-dessous

POSER UNE QUESTION
Liste des questions posées

Cliquer sur le bouton "Poser une question". Le formulaire correspondant s'affiche:



CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE -

= Poser une question

Formulaire d'identification préalable & la question

Afin de répondre & votre question, et en cas de modification de la consultation, nous devens étre en mesure de vous contacter pour vous transmettre
les éléments attendus ou actualisés. Vous devez remplir le formulaire de demande de renseignements ci-dessous.

(1 Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales de catte plate-forme et je les accapte.

Mes coordonnées

NOM * Prénom* Adresse Adresss (suite)
LAZRAQ Mourad 231, rue Saint-Honoré

Adresss élactronique* Raison sociale Code postal Ville
khalid benamar @intelcia.com SOCIETEST 75001 Paris

@ Entreprise établie en France © Entreprise non établie en France Téléphone Fax

ICE: 0153430500
123456789000057

s [N

In 2 InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

Accepter les Conditions Générales d’Utilisation (CGU) en cochant la case correspondante et renseigner les
coordonnées de I'entreprise.
Cliquer sur le bouton "Valider" pour sauvegarder. Le formulaire suivant s'affiche:

CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

> Poser une question

> Détails de la consultation

| Objet:
Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
Ven 01 Sep 2023 17:30 ,E 0,00 MAD
Poser une question

Le symbole * indique les champs obligatoires

Question (250 caractéres max )% o

Fichier N
Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Renseigner le champ Question et Joindre une piéce jointe puis cliquer sur le bouton "Envoyer".
Un message de confirmation de succés de |'opération s'affiche:

= Confirmation de dépot d'une question

' \/ ) Volre question a bien été déposée.

Retour

2.15. Retrait d'un DCE d'un UE authentifié

Apreés authentification sur la plateforme, faire une recherche des consultations.
Choisir une consultation et accéder a sa fiche de détail:
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‘CONSULTATIONS ET ANNONCE!

OUTILS DE SIGNATURI

SE PREPARER A REPONDRI

> Détails

Retour Nouvelle recherche

> Détails de la consultation

| Objet:
Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
VEN 01 SEP202317:30  §55) 0.00 MAD

g SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

+ En savoir plus & TESTER MA CONFIGURATION M CONSULTATION DE TEST

& Publicité / Téelechargement ? Question X Dépot Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité Piéces de la consultation

by Dossier de consultation - 50,06 Ko

In =) InfoSite ~ Conditions d'utilisation  Pré-requis techniques
IT SOLUTIONS

Au niveau de la fiche de détail de la consultation, cliquer sur le lien "Dossier de consultation". Le formulaire
de retrait du DCE s'affiche, pré rempli:

CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

i Objet:

Construction batiments
Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
Ven 01 Sep 2023 17:30 ﬂ 0,00 MAD

Formulaire de demande

Vous avez demandé de télé le Dossier de Ct des Entreprises de la

référencée ci-dessus

En cas de modification de la consultation, nous devons étre en mesure de vous contacter pour vous transmettre les Sléments actualisés
Pour télcharger le Dossier de Consultation des Entreprises, vous devez rempli le formulaire de demande de renseignements ci-dessous
Attention : Les informations que vous allez saisir sont importantes.

Elles vous permettront tout au long de la procédure de recevoir les | fons relatives 4 la procédure

de dates, rectificati 6 au Dossier de Consultation des Entreprises, etc
[ Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales de cefte plate-forme et e les accepte.
Mes coordonnées
NOM * Prénom* Adresse Adresse (suite)
LAZRAQ Mourad 231, rue Saint-Honoré
Adresse électronique* Raison sociale

Code postal Ville

Accepter les Conditions Générales d’Utilisation (CGU) en cochant la case et cliquer sur le bouton "Valider"
pour sauvegarder.

La page suivante s'affiche:
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CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

% Détails de la consultation

i Objet:
Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisaire :
Ven 01 Sep 2023 17:30 sE] 0,00 MAD

Téléchargement complet

Cliquez sur le bouten suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité

Ti arger le Dossier de consultation

Teéléchargement partiel

Veuillez choisir les piéces du Dessier de consultation que vous désirez télécharger avant de cliquer sur le bouten ci-dessous

[ Avis.pdf (49 Ko )
[J CCTPpfx (3Ko)

arger les piéces sé

Retour
Choisir le mode de téléchargement souhaité.

2.16. Dépoét d'une question d'un UE authentifié

Apreés authentification, faire une recherche des consultations.
Choisir une consultation et accéder a sa fiche de détail:

IDRE ~

CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A RE

= Détails

Retour Nouvelle recherche

> Détails de la consultation

| Objet:

Construction batiments

Date ot heure limite de remise des plis : Caution provisoire :

VENO1SEP202317:30  $25) 0,00 MAD

SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - NATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

& Publicité / Télechargement ? Question L. Dépot = Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité Piéces de la consultation

1) Dossier de consuttation - 50,06 Ko

In = InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

Au niveau de la fiche de détail de la consultation , choisir I'onglet "Question™:
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> Détails

Retour Nouvelle recherche

» Détails de la consultation

| Objet:

Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :

VEN 01 SEP202317:30 85 0.00 MAD

g SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

» En savoir plus. ‘@ TESTER MA CONFIGURATION »» CONSULTATION DE TEST

3. Publicité / Téelechargement ? Question 1. Dépot Messagerie sécurisée

Question

Si vous souhaitez poser une question concernant la consultation, veullez cliquer sur le bouton ci-dessous

POSER UNE QUESTION

Liste des questions posées

Cliquer sur le bouton "Poser une question”. Le formulaire correspondant s'affiche pré rempli par les entre-
prise de I'entreprise de |'utilisateur connecté:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE -

= Poser une question

Formulaire d'identification préalable & la question

Afin de répondre & votre question, et en cas de modification de la consultation, nous devons &tre en mesure de vous contacter pour vous transmettre
les éléments attendus ou actualisés. Vous devez remplir le formulaire de demande de renseignements ci-dessous

(] Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales de cette plate-forme et e les accepte.

Mes coordonnées

NOM # Prénom#* Adresse Adresse (suite)

LAZRAQ Mourad 231, rue Saint-Honoré

Adresse électronique* Raison sociale

Code postal Ville
khalid benamar@intelcia.com SOCIETEST 75001 Paris
@ Entreprise établie en France © Entreprise non établie en France Téléphone : Fax
ICE 0153430500
123456789000057

aoncier [N
in.2 InfoSite

IT'SOLUTIONS

Accepter les Conditions Générales d’Utilisation (CGU) en cochant la case correspondante et renseigner les
coordonnées de I'entreprise.

Cliquer sur le bouton "Valider" pour sauvegarder. Le formulaire suivant s'affiche:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

Conditions d'utilisation Pré-requis technigues

> Poser une question

» Détails de la consultation

| Objet:

Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
Ven 01 Sep 202317:30 =7 0,00MAD

Poser une question

Le symbole * indique les champs obligatoires
Question (250 caractéres max.)*

Fichier
Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Renseigner le champ Question et Joindre une piece jointe puis cliquer sur le bouton "Envoyer".

21



Un message de confirmation de succés de |'opération s'affiche:

= Confirmation de dépot d'une question

t \/ ) Volre question a bien été déposée.

Retour

2.17. Tester la configuration de son poste

Aller a la page d'accueil de la plateforme puis choisir le menu "SE PREPARER A REPONDRE":

SE PREPARER A REPONDRE ~

Tester la configuration de mon poste

Consultations de test

Sélectionner le sous menu "Tester la configuration de mon poste". La page diagnostic s'affiche:
Cliquer sur le bouton "Lancer le test de configuration de mon poste".

Lancement du test et affichage des résultats correspondant comme suit:
CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE ~

Test de la configuration de votre poste

La remise d'une réponse électronique exige [utiisation d'un programme (plugin) qui assure le formattage des fichiers de réponse et les opérations de signature et de chiffrement, I cas échéant. Ce programme nécessite une configuration spécifiue de votre poste
de travail (type de navigateur, autorisation cryptographique, etc ). Cette page de diagnostic permet de vérifier simplement les différents pré-requis pour la remise électronique dune réponse. Veuillez patienter pendant le déroulement des différents tests (quelques
secondes)

Lancer le test e configuration de mon poste

Résultat du test

Systeme d'exploitation et Navigateur

- Systéme dexploitation : Windows 10 ©
- Navigateur : Chrome 102 (102.0.5005.63) (]
Lancement du plugin
- Lancement du plugin de signature )
Capacité cryptographique
- Test de chiffrement Valide (%]
- Test d'accés au magasin de certificats Microsoft (Environnement Microsoft uniquement) Valide ©
+/ La configuration de votre poste respecte les pré-requis techniques de la fonction de "Répanse électronique & une consultation”. Pour vous assurer du bon fonctionnement complet, Consultation de test

nous vous recommandons de réaliser une réponse de test sur la consultation de test.

Retour

En cas de probléme, des marques en rouges seront affichées.
Lire et suivre les instructions associées pour préparer son poste au dépot d'une réponse. « Télécharger le
plugin proposé et l'installer sur votre poste »

2.18. Dép6t d'une réponse d'un UE authentifié

Apres authentification, faire une recherche des consultations.
Choisir une consultation et accéder a sa fiche de détail:
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‘CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ ouTil

DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REI

> Détails

Retour

> Détails de la consultation

| Objet:

Nouvelle recherche

Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis :

Caution provisoire :
VEN 01 SEP202317:30  §8) 0,00 MAD

» En savoir plus.

g SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

& TESTER MA CONFIGURATION

& Publicité / Téelechargement ? Question X Dépot = Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité Piéces de la consultation

by Dossier de consultation - 50,06 Ko

) InfoSite Conditions d'utilisation
IT'SOLUTIONS

Au niveau de la fiche de détail de la consultation , choisir I'onglet "Dépot":

CONSULTATIONS ET ANNONCES - OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

Retour

> Détails de la consultation

M CONSULTATION DE TEST

Pré-requis techniques

Nouvelle recherche  [RETI PRSI

| Objet:

Objet de la consultation

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :

JEUs0auN 22 1730 5 0,00 MAD

» En savoir plus.

g SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

& TESTER MA CONFIGURATION

& Publicité / Télechargement ? Question X Dépot = Messagerie sécurisée
Réponse électronique
Aprés avoir vérifié la bonne configuration de votre poste, si vous souhaitez répandre sous forme électronique  cette consultation, veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous

Contenus transmis.

Aucun résultat
Retour

=) InfoSite Conditions d'utilisation
IT'SOLUTIONS

Cliquer sur le bouton "Répondre a la consultation". Le formulaire suivant s'affiche:
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‘CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

Légende

Ma réponse

Veillez vous conformer au Réglement de la Consultation pour connaltre la liste des pigces & transmatire

L& Verification du plugin ATEXO SIGN en cours. Si c'est votre premiére opération, merci de le télécharger et l'installer.

[ Sélectionner toutes les pigces @ Signerles pidces sélectionnées.

< Dossier de candidature Actions
+ Ajouter une ou plusieurs piéces libres

< Dossier d'offre technique Actions
+ Ajouter une ou plusieurs pidces libres

3 Dossier d'offre financiére Actions

~+ Ajouter une ou plusieurs piéces libres

Sélectionner toutes les piéces . o Al
= L @ff Signer les piéces sélectionnées

in 5) InfoSite ~ Conditions dutiisation  Pré-requis techniques

Vérifier que le plugin ATEXO SIGN est bien installé sur le poste. Et que aucune erreurs n'est affichée sur la
page."
Aller au bloc "Pieces de la réponse" et commencer a joindre les piéces préparées en cliquant sur le lien "
@& Ajouter une ou plusieurs piéces libres w
La fenétre de sélection d'un document s'affiche comme suit:

| £ Quvrir X

Rechercher dans : DossierEntreprise «| FermE-

. Candidature_Piecel.pdf
wé‘_ﬂ Candidature_Piece2 pdf
TR Candidature_Piece3.pdf
Offre Financiére - Piecel.pdf

Offre Financiére - Pieced.pdf
- Offre Technique - Piecel.pdf
Bureau Offre Technique - Pieced.pdf
Offre Technique.pdf
piécejointe.pdf

= PV.pdf
Documents Cuestion.pdf
RA.pdf

[! RD.pdf

CePC

W ronauier: |

Réseau .
Type de fichier: | [z1p, POF, PPT, DOC, ¥LS] v Annuler

Sélectionner la piéce souhaitée et cliquer sur le bouton "Ouvrir". Répéter |'opération pour les différentes
enveloppes.
Les pieces ajoutées s'affichent comme suit sur la page de la réponse:

24



CONSULTATIONS ET ANNONCES - OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE -

Légende

Ma réponse

Veuillez vous conformer au Réglement de la Consultation pour connaitre la liste des piéces & transmettre

O Sélectionner toutes les piéces

./ Signer les piéces sélectionnées

< Dossier de candidature Actions
O ) Pecelbre: CCAPpaf =
0 B Piscetiore: CCTRpdf =
D) Piéce liore : Memoire technique.pdf £ @ ACN: Charles CIVETE (AC : CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises) [}
+ Ajouter une ou plusieurs pigces libres
<~ Dossier d'offre technique Actions
+ Ajouter une ou plusieurs piéces libres
Actions

< Dossier d'offre financiere

+ Ajouter une ou plusieurs piéces fiores
./ Signer les piéces sélectionnées

In =) InfoSite Conditions d'utilisation Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

O Sélectionner toutes les piéces

Pour supprimer une piéce ajouté, aller a la colonne "Actions" correspondante et cliquer sur le pictogramme

Sélectionner les piéces non signées, marquées par le message " Aucune signature identifiée pour ce fichier",

£ Signer les pigces sélectionnées

en cochant les cases correspondantes et cliquer sur le bouton "
Ce bouton n'est visible que si I'acheteur a exigé la sighature électronique des offres.

Le sélecteur des certificats électroniques installés dans le magasin personnel du poste de I'utilisateur s'af-
fiche:

| %] Choisissez un certificat

— d x

Mom du Certificat Mom de ['emetteur Date dexpiration  Utlisation de la dé
Clement CHAROMN ATEXQ AC DEMO -E... (17/04/2015 Signature numérigue, Signature numérigue et non répudiation
Charles CIVETE ATEXOQ AC DEMO -E... 16/04/2019 Signature numérigue, Signature numérigue et non répudiation
Christian CARLET ATEXO AC DEMO - E... [16/04/2019 Signature numérigue, Signature numérigue et non répudiation
Clement CHAROMN ATEXO AC DEMO -E... [16/04/2019 Signature numérigue, Signature numérigue et non répudiation
Annuler Valider

Sélectionner le certificat de signature et cliquer sur le bouton "Valider".
La barre de progression de I'opération de la signature s'affiche:

|£| Barre de progression — O o

I i 15 - Enveloppe de candidature @ Candidature_Piece 1.pdf (141.0 Ko)

Signature XAdES en cours. ..

Apreés signature des piéces sélectionnées, le détail de chaque signature s'affiche devant la piéce concernée:

Veuillez vous conformer au Réglement de la Consultation pour connaitre a liste des pisces & ransmetire

¢ Signer les piéces sélectionnées

[ Sélectionner toutes les piéces

< Dossier de candidature Actions
Hj‘f Pigce libre : CCAP pdf f ) CN : Youssef LAKHAL (AC : CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises) ﬁ
Hj‘f Piéce libre : CCTP pdf [ ) CN : Youssef LAKHAL (AC : CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises) ﬁ

+ Ajouter une ou plusieurs pieces libres
Actions

< Dossier d'offre technique

Cliquer sur le détail de la signature affiché prés d'une piece signée. La fiche détaillée de la signature se pré-
sente comme suit:
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Détail signature

( ' = La vérification de signature est - OK

Jeton de signature ©  ChUsers\LENOVO\Documents\DOCS FORMATION INITIALE\Entreprises
- Fichiers de reponse\Offre\CCTR.pdf - 20220630162006 - Signature 1.xmi

Certificat du signataire (2]

Certificat emis a : Certificat emis par : Date de
EMAILADDRESS=khalid. benamar@intelcia EhmATEXO AC DEMO - validité :
QID.2.5.4 41=Youssef LAKHAL Entreprizses Du : 27/04/2022
CN=Youssef LAKHAL OU=ATEXO AC DEMO MA2:27
OU=MARCHES PUBLICS O=ATEXO Au: 2TI04/2025
ELECTRONIQUES L=PARIS 12:12:27
O=Intelcia It Solutions C=FR

C=MA,

Controles de validité du certificat @ Controles de l'intégrité du fichier

Contréles réalisés le 30/06/2022 16:56 signé @

Période de validité : @ Contrdles réalisés le 30/06/2022 16:56

Chaine de certification : @ Mon répudiation &

Mon révocation : &

Fermer

Aller en bas de la page de dépét de la réponse et accepter les conditions d'utilisation de la plateforme en
cochant la case correspondante.

Cliquer sur le bouton "Valider". L'opération de chiffrement et transfert de la réponse vers le serveur se
lance et une barre de progression s'affiche:

@J Barre de progression — O e
I i1 15 - Enveloppe de candidature : Candidature_Piece 1.pdf (141.0 Ko)

Bloc 11 - Transfert en cours...

| 0 %

Apreés la fin de I'opération, une fenétre s'affiche avec un message de confirmation de I'opération, horodatage
et rappel des éléments déposés:
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| Objet:

Obijet de la consultation

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :
Jeu 30 Juin 2022 17:30 g 0.00 MAD

Votre réponse a bien été enregistrée.

Horodatage du dépét : 30/06/2022 16:59

— Contenus transmis

Déposé le 30/06/2022 16:59 &
Par LAZRAQ Mourad (khalid.benamar@intelcia.com)
Entreprise SOCIETEST
Dossier de candidature Contenus transmis Actions
Tg) pizce bre : CCAPpf CN : Youssef LAKHAL (AC : CN=ATEXOAC DEMO - 3
T2 pigce libre - CCTPpdf BN Youssef LAKHAL (AC : CN=ATEXQ AC DEMO - [ |
Dossier d'offre financiére Contenus transmis Actions
T2 Piéce libre : Memoire technique.pdf CN - Charles CIVETE (AC : CN=ATEXO AC DEMO - [ |
Dossier d'offre technique Contenus transmis Actions
T2 Piéce libre : Memoire technique.pdf CN - Charles CIVETE (AC : CN=ATEXO AC DEMO - 3|
Retour
ine InfoSite  Conditions dutilisation  Pré-requis techniques
IT'sSOLUTIONS

En complément de cet affichage a I'écran, un Accusé de réception est émis par courriel, signé par la plate-
forme, et indiquant la bonne réception du pli.
Cet accusé de réception indique :

®m  Les caractéristiques essentielles de la consultation (Entité publique, Référence et Objet de la consultation,
date et heure de cloture, date et heure de réception), etc.

m  Chagque fichier transmis a l'aide du bouton Parcourir, et la taille associée
Chagque jeton de signature reconnu et joint, le cas échéant

2.19. Suivi de ses propres réponses

Aller a la page d'accueil d'un UE authentifié.
CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ ‘OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE ~

Mon compte

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

& Mon compte personnel v & Service "Dématérialisation des marchés publics” v
Mes coordonnées Demandes de devis
Supprimer mon compte personnel Appels d'offre
Compte de mon Entreprise > Mes enchéras
Utilisateurs de men Entreprise ? Mes contrats
Mes factures.
es Autres services v

Mes alertes Se préparer & répondre v

Mes réponses Tester la configuration de mon poste

Flux RSS Consultation de test

Mon panier

InfoSite ~ Conditions d'utiisation  Pré-requis techniques
IT SOLUTIONS

Cliquer sur le lien "Mes réponses” au niveau du bloc "Service 'Dématérialisation des marchés publics™.
La liste des réponses s'affiche comme suit:
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CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE -

= Mes réponses

Mes réponses

Nombre de résultats : 234 Affcher 10 v resutas/page [7]124 4" ”

Reference = Intitlé « / Objet + Organis Date fmite d des pl Ma 1 Acti

Pronsing Gatégoria M6 = / 0Lt + Organisme « ate limite deremise des plis ~ a réponse « ctions
Intitulé :

0021025 ACO =
Objet : Obet de la consulation 300612022 1730 30/0612022 16:59 m

Travaux Organisme : Organisme de DEMO / T5Y

2.20. Annulation d'une réponse d'un UE authentifié

Bi

Cliquer sur le pictogramme " pour retirer le pli. La page suivante s'affiche:

CONSULTATIONS ET ANNONCES - ‘OUTILS DE SIGNATURE - SE PREPARER A REPONDRE -

| Objet:
| Objet de la consultation

Date et heure limite de remise des plis : Caution provisoire :

JEUSDUUNZ02217:30 5T 0,00 MAD

> Mes coordonnées

*% Verification du plugin ATEXO SIGN en cours. Si c'est votre premiére opération,
merci de le télécharger et l'installer.

Vous étes sur le point de retirer I'offre suivante :

30/06/2022 16:59
LAZRAQ Mourad (khalid benamar@intelcia.com)

SOCIETEST

Dossier de candidature Contenus transmis Actions
U5 Piece libre : CCAP pdf LN - Youssef LAKHAL (AC - CN=ATEXO AC DEMO - i =l
U5 pisce libre : CCTP pdf 9N - Youssef LAKHAL (AC : CN=ATEXO AC DEMO - ]
Dossier d'offre financiére Contenus transmis Actions
U2 pizce liore - Memoire technique pdf 9CN - Charles CIVETE (AC - CN=ATEXO AC DEMO - Entreprises =]

ino InfoSite  Conditions dutiisation  Pré-requis techniques
IT'SOLUTIONS

Accepter les conditions et cliquer sur le bouton "Valider".
Le sélecteur des certificats s'affiche:

|£| Choisissez un certificat — O X
Nom du Certificat Mom de 'emetteur Date d'expiration  Utilisation de |a dé
(PCAQ) PRESIDEMT DE CAQ ATEXO AC DEMO - A... |16/04/2019 Chiffrement de données
ATEXO thawte SHA256 Cod... |27/12/2017 Signature numérique
Clement CHAROMN ATEXO AC DEMO -E... |17/04/2016 Signature numeérigue, Signature numérigue et non répudiation
Charles CIVETE ATEXO AC DEMO -E... |16/04/2019 Signature numérique, Signature numérique et non répudiation
Christian CARLET ATEXO AC DEMO -E... |16/04/2019 Signature numeérigue, Signature numérigue et non répudiation
Clement CHARON ATEXO AC DEMOC - E... |16/04/2019 Signature numérique, Signature numérique et non répudiation
Annuler Valider

Sélectionner le certificat utilisé pour signer les document de I'offre et cliquer sur le bouton "Valider".
2.21. Gérer ses alertes (recherches favorites)

Si I'Utilisateur Entreprise le souhaite, il a la possibilité gratuite, a l'issue de la création de son Compte personnel,
de définir ses préférences (recherches favorites) pour :

m  Accélérer ses recherches courantes

m Disposer d'une alerte automatisée d'information des nouvelles consultations. Cette fonction permet a
I'Utilisateur Entreprise d'éviter la recherche périodique et manuelle des consultations le concernant, recher-
chées par catégorie, mots clés, etc.

Apreés authentification de I'UE, aller a la page d'accueil.

28



CONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~

Mon compte

Bienvenue Mourad LAZRAQ, Administrateur

& Mon compte personnel

Mes coordonnées

Supprimer mon compte personnel
Compte de mon Entreprise

Utilisateurs de mon Entreprise

es  Autres services
Mes alertes
Mes réponses
Flux RSS

Mon panier

IT SOLUTIONS

& Service "Dématérialisation des marchés publics” v

Demandes de devis

Appels doffre

Mes enchéres

Mes contrats

Mes factures

Se préparer a répondre v

Tester la configuration de mon poste

Consultation de test

InfoSite Conditions d'utilisation Pré-requis techniques

Au niveau du bloc "Dématérialisation des marchés publics", cliquer sur le Lien "Mes alertes". La page "Ges-

tion de mes alertes" s'affiche:

> Gestion de mes alertes

Mes alertes
Alerte 1 Informatique
Alerte 2 ™
Retour

Modifier ~ Supprimer  Recherche
z 1 @
7 B S}

# Créer une nouvelle alerte

Cliquer sur le lien "Créer une nouvelle alerte". La page de création d'une nouvelle alerte se présente

comme suit:

Nouvelle alerte

Afin de
Rempliss
Nom de cetta slerte

Mes critéres pour cette alerte

Ents v
Tyee dannenze

Type de

cati ~

Lies

Domaines d'activité

Qualifications:

Agréments

Périodicité
Je souhaite recevoir I'alert .
© Tous les jours
© Toutes les s2maines
® Désactiver tem; mant
Format
e souhaite receveir laleriz ;

® AU Format Himl

© AuFormat Texte

in

IT SOLUTIONS

Conditions dutiisation

Renseignement des informations relatives a l'alerte et cliquer sur le bouton "enregistrer" pour sauvegarder

l'alerte.
L'alerte s'affiche sur le tableau des alertes:

Alerte 1 Informatique:
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Aller au tableau des alertes, et cliquer sur le pictogramme de la colonne "Recherche".
La liste des consultations actuellement en ligne correspondant aux critéres de la recherche s'affiche.

2.22. Autres types d'annonces

Apreés authentification de I'UE, aller a la page d'accueil.
Au niveau de la catégorie menu "Annonces”, aller a la sous catégorie "Autres annonces":

Autres annonces Consultations annulées
Tous les extraits de PV Toutes les consultations
Toutes les annonces d'attribution Recherche avancée

Tous les rapports d'achévement
Recherche avancee

Annonce de programme previsionnel

Cliquer sur le menu "Tous les extraits de PV".
La liste de tous les extraits de PV publiés s'affiche:

Autres annonces

Nombre de résultats - 1 Afficher 10 v résultats /page (1 ]/1

Détail

Service : Organisme de DEMO

Afficher 10~ résultats fpage [ 1 ]/1

Nouvelle recherche

Cliquer sur la carte de I'annonce pour accéder a la fiche de la consultation:

> Détails de la consultation

| Objet:
| objet

Date de fin d'affichage :  gam 20 JuIN 2024 17:08 Caution provisoire :
& Publicité / Téléchargement ? Question 2 Depot = Messagerie sécurisée
Téléchargement

Avis de publicité
by Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

Liste des piéces téléchargées

Retour Nouvelle recherche

Cliquer sur le menu "Tous les résultats définitifs".
La liste de tous les résultats publiés s'affiche:
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Autres annonces

Nombre de résultats - 2

Référence : CO01/24002021

Obijet : objet

Détail

Service : Organisme de DEMO

Référence : 05/SA/2021

Objet : 05/SA2021

Deétail

Service : Organisme de DEMO

IT'SOLUTIONS

Afficher 10 v résultats / page

Lieu crexdoution
9 (18) Cher (28) Eure-et-Loir

Lieu dexdcution

Afficher 10 v résultats / page

InfoSite  Conditions d'utilisation ~ Pré-requis techniques

Cliquer sur la carte de I'annonce pour accéder a la fiche de la consultation:

% Détails de la consultation

| Objet:
| objet

Date de fin d'affichage :  gap 20 JUIN 2024 17:08 Caution provisoire :

& Publicité / Télechargement ? Question 1. Depot = Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité

by Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

Liste des piéces téléchargées

Retour

Cliquer sur le menu " Tous les rapports d'achévement ".
La liste de tous les Tous les rapports d'achévement publiés s'affiche:

Autres annonces

Nombre de résultats : 2

Référence : C001/24082021

Objet : objet

Détail

Service : Organisme de DEMO

Référence : 08/SA/2021

Obijet : 05/SA/2021

Détail

Service : Organisme de DEMO

IT SOLUTIONS

Nouvelle recherche

Afficher 10 v résultats / page

Lieu dexéoution
@ (18) Cher (28) Eure-et Loir

Lieu drexéoution

Aficher 10 v résultats / page

InfoSite Conditions d utilisation Pré-requis techniques

Cliquer sur la carte de I'annonce pour accéder a la fiche de la consultation:
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> Détails de la consultation

| Objet:
objet
Date de fin d'affichage :  sap 29 JUIN 2024 17:08 Caution provisoire :
& Publicité / Téléchargement ? Question L Déepét = Messagerie sécurisée

Téléchargement

Avis de publicité

1y Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

Liste des piéces téléchargées

Retour Nouv

Cliquer sur le menu "Annonce de programme prévisionnel".
La page suivante s'affiche:
pag

= Liste des programmes previsionnels

Recherche multicritéres

Entité

- Toutes les Entités — v
Année

—Sélectionnez— v

Effacer les critéres de recherche Lancer la recherche

Renseigner les criteres souhaités et cliquer sur le bouton "Lancer la recherche".
Les résultats de la recherche s'affichent comme suit:

Nom fichier Service Année Date de publication

PROGRAMMES_PREVISIONNELS xIsx (8,42 Ko) DEMO - Organisme de DEMO 2017 16/07/2018 16:16

Au niveau de la catégorie menu "Annonces", aller a la sous catégorie "Autres annonces" et cliquer sur le
menu "Recherche avancée".
Le formulaire de la recherche avancée associée aux autres types d'annonce que les consultations s'affiche:

Recherche multicritéres

Entité Reférence Type dannonce Type de procédure
— Toutes les Entités — v — Tous les types d'annence — v — Tous les types de procédure - v
Catégorie principale Lieu dexécution : @ Domaines d'activité Qualifications :
. f 5 1 ( ) + Définir
—Toutes les catégories— v + Déwis | + Définir
Agréments
+Definir

Date de mise en ligne - { jitnm/aaaa )
o
301212021 3010612022

Recherche par mots clés @

Dans la référence, I'intitulé ou l'objet de la consultation

@ Recherche approchée (O Recherche exacte

Effacer les herche Laneer la recherche

in nfoSite  Conditions duilisation  Pré-requis techniques

ITS(;LUTIDH‘
Renseigner les critéres de recherche souhaités et lancer la recherche en cliquant sur le bouton "Lancer la
recherche"

Le tableau des résultats de la recherche s'affiche:
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Autres annonces

Nombre de résultats - 2

Afficher 10 v résultats /page [ 1]/1

Rétérence - 00124002021
Obijet : objet

Détail

Service : Organisme de DEMO

Référence : 05/SA/2021
Objet : 05/SA2021

Deétail

Service : Organisme de DEMO

Afficher 10 v résultats / page [ 1] /1

in InfoSite Conditions d'utilisation  Pré-requis techniques

IT'SOLUTIONS

2.23. Gérer son Panier

Cette fonctionnalité permet a Utilisateur Entreprise authentifié d’ajouter des consultations dans un espace
de travail afin de les suivre par la suite.

L'acces a cette fonction est réservé aux utilisateurs inscrits et authentifiés sur la plateforme. Le panier est
accessible :

Nombre de résultats : 3

Via le menu tout en haut a droite via I'icéne :

Afficher 10 ¥ résultats /page [ 1 | /1

Référence : XX/SGUDEMOIZ021
Objet : Construction batiments
Service : Organisme de DEMO

Référence : OVACR/IST Date limit
" Ven 01
Objet : Fournitures bureaux (=)

Service : Organisme de DEMO

Référence - 0021025
Objet : Objet de la consultation
Service : Qrganisme de DEMO

I I S

Afficher 10 v résultats / page m

Modifier ma recherche Nouvelle recherche

in InfoSite ~ Conditions dutilisation  Pré-requis techniques

IT SOLUTIONS

Les fonctionnalités proposées par le panier sont :

Toutes les consultations en cours : affiche toutes les consultations en cours (non cléturées) pré-
sentes dans le panier.

Avec retrait : affiche toutes les consultations en cours (non cloturées) pour lesquelles au moins un télé-
chargement de DCE en mode non anonyme a été réalisé.

Avec question posée : affiche toutes les consultations en cours pour lesquelles au moins une question
a été posée sur ces consultations.

Avec dépot : affiche toutes les consultations en cours (non cloturées) qui sont dans le panier de l'inscrit
et pour lesquelles au moins un dépét d'offre a été réalisé sur ces consultations.

Avec message échangé : affiche toutes les consultations en cours (non cloturées) qui sont dans le
panier de l'inscrit et pour lesquelles au moins un échange électronique via la plate-forme a été réalisé sur
ces consultations.

Consultations cloturées : affiche toutes les consultations du panier qui ont été cléturées (ne sont plus
en ligne).

Recherche avancée : Affiche le moteur de recherche multicritéres.

L'ajout manuel d'une consultation au panier peut se faire:
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Aller sur la droite de la consultation choisie et cliquer sur le pictogramme "". La pop in suivante s'af-
fiche:

La consultation XX/SGUDEMO/2021 a &té enregistrée dans votre
panier.

Voir mon panier

" “‘i‘f ",

La consultation est désormais ajoutée au panier. Etat exprimé par le pictogramme
&

Référence : XX/SGUDEMOI2021 Date limite de remise des plis
[ Ven 01 Sep 2023

Obijet : Construction batiments e
Service : Organisme de DEMO Lieu dexécution

(=] é,w@ &

=]

Une consultation figurant dans le panier peut étre retirée du panier en cliquant sur le bouton

e Historigue des actions effectuées sur la consultation

La fonction "Mon Panier" permet a un Utilisateur Entreprise d'accéder a I'ensemble des actions déja réali-
sée sur ses consultations (retraits / questions / dépots / messagerie sécurisée) :

Contenus transmis ~

17/05/2022 09:11

LAZRAQ Mourad (khalid. benamar@intelcia.com)
SOCIETEST

20/05/2022 10:10

Dossier de candidature Actions

D) Piéce libre : document_PJ pdf

2.24. Réponse a un message sollicité

Suite a un message envoyé par l'acheteur a une entreprise (Par exemple: demande de compléments), l'utili-
sateur inscrit de I'entreprise recoit un mail et peut accéder au détail du message a partir de la fiche de dé-
tail de la consultation, onglet "Messagerie sécurisée:

> Détails de la consultation

| Objet:
| Construction batiments

Date et heure limite de remise des plis : ‘Caution provisoire :

VEN01SEP202317:30 135 0.00 MAD

SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

X Publicité / Téléchargement ? Question X Depot © Messagerie sécurisée

Liste des messages

Nombre de résultats - 1 Afficher 10 v résultats [page [ 1|71

De~ Av Objet /PJ Date / Heure« AR Format

T5Y - Organisme de DEMO khalid benamar@intelcia.com Courrier libreVisualiser le message 01/07/2022 10:52 Non retiré Echange plate-forme

Afficher 10 v résultats / page Em

Cliquer sur le lien "Visualiser le message" pour accéder au détail:

34



ption du message fransmis. Le contenu du message est prése!

Message
De: T8Y - Organisme de DEMO
A: khalid benamar@intelcia.com
Envoyé le: 01/07/2022 10:52
Objet : Courrier libre
Message : Entité : T5Y - Organisme de DEMO

Objet de la consultation : Construction batiments
Référence consultation : XX/SGUDEMO/2021

Type de procédure : Appel dofires avec pré-sélection - Phase 1
Date de mise en ligne : 24/09/2021 12:22

Date et heure limite de remise des plis - 01/09/2023 17:30

Accés direct © Cliquez ici

TEXTE COURRIER LIBRE

Merci de vatre intérét pour cette consultation

La plate-forme de service d'achats

Imprimer le message Retour a lfaccueil
Cliquer sur le lien "Répondre a ce message", le formulaire suivant s'affiche:
Message

Objet :

Teste: -

Message dorigine i . -
Corps - Enlité - T5Y - Organisme de DEMO
Objet de la consultation - Construciion batiments
Référence consultafion - X3USGUDEMOR021
Type de procedure - Appel d'offfes avec pré-selection - Phase 1
Date de mise en ligne - 24/09/2021 12:22
Date et heure limite de remise des plis - 01/09/2023 17:30

Aceas direc : hitps: i ion intedcia-solutions.com/?pag i i AlCoNS&refC 323010/ y
TEXTE COURRIER LIBRE

Merci de votre intérél pour celte consultation.
La plate-forme de service d'achats

Pidos(s) jainte{s) :
@

Renseigner les champs et cliquer sur le bouton "Envoyer".
Le message est envoyé et un message de confirmation est affiché:

CCONSULTATIONS ET ANNONCES ~ OUTILS DE SIGNATURE ~ SE PREPARER A REPONDRE ~
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